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1. Cuprins

Numarul
e pomEnics Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

in cadrul

procedurii
Pagina de garda 1
1. Cuprins 2
2 Scopul procedurii 3
3. Domeniu de aplicare 3
4. Documente de referintad 3
5. Definitii si abrevieri 3
6. Descrierea activitatii sau procesului 5
Ts Responsabilitati 7
8. Formular de evidentd a modificarilor 8
9, Formular de analiza a procedurii 10
10. Formular de distribuire/difuzare 11
11, Documente utilizate 14
12. Anexe, inclusiv Diagrama de proces 14




Procedura operationali Editia IV

privind ACCESUL TERTILORLA | Revizia 1
FONDURILE DOCUMENTARE ALE
INSTITUTUL DE LINGVISTICA I Pagina 3 din 26

ISTORIE LITERARA , SEXTIL PUSCARIU*

Academia Romana
Filiala Cluj-Napoca
Institutul de Lingyvistica si Istorie
Literara ,,Sextil Puscariu”

Cod: PO-ILIL.05.04 Exemplar nr. 1

2. Scopul procedurii
Scopul procedurii il reprezintd reglementarea dreptului si a modalitdtilor prin care cercetatori din
afara ILIL sau alte persoane interesate pot consulta documente din fondurile Institutului de
Lingvistica si Istorie Literard ,,Sextil Pugcariu”, inclusiv prin proiecte interinstitutionale comune,
derulate in cadrul unor parteneriate.

3. Domeniul de aplicare
Domeniul de aplicare al acestei proceduri este accesul tertilor la fondurile documentare ale
Institutului de Lingvistica si Istorie Literard ,,Sextil Puscariu” — Academia Romand, Filiala Cluj-Napoca.

4. Documente de referinta

4.1. Reglementiri internationale

4.2. Legislatie primard
a. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
b. Legea Arhivelor Nationale, nr. 16/1996;

4.3. Legislatie secundard

c. Statutul Academiei Romane, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 592
din 25 iunie 2025;

d. Legeanr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Roméne cu modificérile
si completarile ulterioare;

e. Legeanr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare-dezvoltare;

f. Codul de eticd in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologica si inovare aprobat de
Adunarea membrilor Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméne, din 18 februarie 2021.

4.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entititii publice
a. Regulamentul Intern al Academiei Roméne, Filiala Cluj-Napoca;
b. Regulamentul de Organizare si Functionare al Academiei Romane, Filiala Cluj-Napoca,
c. Regulamentul de Organizare si Functionare al Institutului de Lingvistica si Istorie Literara
,»,Sextil Puscariu”;
d. PS - ARFCN 00 — Editia 1, Revizia 1.

5. Definitii si abrevieri

5.1. Definitii ale termenilor specifici utilizati in activitatea reglementati de prezenta PO
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Exemplar nr. 1

chlt Termenul* Definitia si/sau, daci este cazul, actul normativ care defineste termenul
Procedurd Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. | operationald | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activititii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
2. | proceduri aprobata si difuzata.
operationale
3 Responsabilul | Persoana angajaté, autorizata, care trebuie sd implementeze procesul, de o
" | de proces manierd precisa, efectiva si eficientd, pe baza procedurii.
4 Terti Persoane care nu au statutul de angajati ai ILIL si care formuleaza o cerere
' in vederea consultarii materialului arhivat in cadrul Institutului.
Fond O unitate tematica purtdnd o denumire specifica, in care sunt arhivate si
5. | documentar pastrate documentele aflate in patrimoniul ILIL. Acestea sunt fonduri
ILIL institutionale sau personale. Fiecare fond documentar are un custode.
Custodele unui| Persoana insircinata de catre Di-ILIL sa se ocupe de gestiunea unui fond
6 fond documentar din Institut. Ea se asigura de conservarea adecvatd a
" | documentar documentelor, se implica in organizarea fondului si de accesul personalului
Institutului sau al tertilor la aceste documente.
Proiecte Proiecte care se deruleaza in comun de catre ILIL si alte institutii de
7. | institutionale | cercetare, prin semnarea unor acorduri de colaborare interinstitutionala.
comune
Difuzare a Procesul prin care o procedurd operationald aprobatd este transmisd de
8. | procedurii citre secretariatul CM-ILIL, spre luare la cunostinta, tuturor celor vizati de
aplicarea ei.

* Se vor defini doar termenii specifici utilizati in PO.

5.2. Abrevieri

Nr.

ort. Abrevierea Termenul abreviat
1 | PO Procedurd operationala
2 | Nr. Numér
3 | ILIL Institutul de Lingvistica si Istorie Literara “Sextil Puscariu”
4 | Di-ILIL Directorul Institutului de Lingvistica si Istorie Literara “Sextil Puscariu”
5 | D-Lexicografie | Departamentul de lexicologie si lexicografie al ILIL
6 | D-Dialectologie | Departamentul de dialectologie si onomastica al ILIL
7 | D-IL Departamentul de istorie literard al ILIL
8 | D-Filo Departamentul de filologie si editii al ILIL
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Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
9 | CM-ILIL implementirii si/sau dezvoltarii sistemului de control intern/managerial
si de gestionare a riscurilor

10 }))(? _éﬁ.{fci\l Procedura de sistem Elaborarea procedurilor formalizate din cadrul
By aube Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca, Editia 1, Revizia 1
Revizia 1
11 | ARFCN Academia Roména Filiala Cluj-Napoca

6. Descrierea procedurii

6.1. Generalitati
ILIL gizduieste trei tipuri de fonduri documentare: (1) documente rezultate in urma unor cercetari
institutionale in domeniul lingvisticii si al istoriei literare (fige, caiete de anchetd, manuscrise ale
unor lucrari); (2) fonduri documentare personale, contindnd diferite materiale provenite de la
personalitati de marca in domeniu; (3) arhiva curentd, contindnd documentele institutionale care
tin de functionarea ILIL.
Accesul la documentele din fondurile ILIL este posibil pentru oricine este interesat, cu
respectarea legislatiei in vigoare, a regulamentelor si a procedurilor aplicabile in acest caz.

6.2. Documente utilizate
1. Angajament privind utilizarea de catre terti a materialelor din fondurile documentare ale
Institutului de Lingvistica si Istorie Literara ,,Sextil Pugcariu”;
2. Formularul ,Conventie de acordare a accesului la materialele arhivate, in cadrul unor
parteneriate interinstitutionale comune”,
3. Formularul ,,Angajament al cercetitorilor care acceseaza materiale in cadrul unui in proiect de
cercetare interinstitutionald comuna”;
4. Formularul ,,Declaratie de consimtdmant privind prelucrarea datelor cu caracter personal”.

6.3. Resurse necesare
Resursele materiale: PC etc.
Resursele umane: custozii fondurilor documentare ILIL, bibliotecarul ILIL, asistentul care se
ocupa cu arhivarea.
Resursele financiare: depinde pentru fiecare caz.

6.4. Modul de lucru
Cand o persoani care nu este angajatd a Institutului doreste si foloseascd material din fondurile
documentare ILIL, fie in vederea realizirii unei cercetari, fie pentru documentare in alte scopuri,
aceasta trebuie si adreseze o cerere scrisa Di-ILIL. In cazul in care consultarea materialului se face
cu scopul realizirii unei cercetdri, iar cercetatorul nu este angajat al Academiei Roméne, cererea
va fi insotita de un CV.
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Di-ILIL va analiza cererea si o va supune dezbaterii in Consiliul stiintific, care va da aviz. Daca
avizul este favorabil, Consiliul stiintific va formula sugestii si indicatii custodelui fondului in care
se pastreazd documentele cerute, cu privire la consultarea materialului de cétre persoana care a
cerut acces la acesta. in cazul in care va respinge cererea, Consiliul stiintific va motiva aceasta
respingere.

Persoanele care in trecut au folosit In mod necorespunzitor material consultat din fondurile
documentare ILIL nu vor mai primi acces la documente din aceste fonduri.

Rispunsul la cererea de consultare a materialului va fi formulat si transmis prin e-mail de catre
secretariatul ILIL. Daca accesul la fondurile documentare va fi permis, in formularea raspunsului
solicitantul este pus in contact cu custodele fondului documentar vizat, urménd a fi stabilit
programul dupa care se va face consultarea. Consultarea materialului se va face cu respectarea
tuturor regulamentelor ILIL si ARFCN, pe care custodele are obligatia sa i le aduci la cunostintd
persoanei care va consulta documentele din fond, iar orarul de acces la fondul respectiv se poate
face 1n intervalul orar 8:00-16:00.

Beneficiarul are obligatia ca pe parcursul consultarii sé respecte toate indicatiile primite, pentru a
nu aduce prejudicii materialului accesat. In cazul in care documentele au fost digitizate si sunt
pastrate in forma digitald, este obligatorie accesarea lor in aceastd forma, fard a avea acces la
documentul fizic, decat in mod exceptional.

Cercetitorul desemnat si ofere acces de cercetare celor interesati de materialele arhivate in
fondurile ILIL nu va permite fotocopierea materialului cu niciun fel de mijloace digitale, decat
daci este prevazut in mod special acest lucru in aprobarea cererii si intr-o cantitate redusd, in acord
cu deciziile Consiliului stiintific.

In cazul in care Consiliul stiintific considerd necesar, se pot intocmi rapoarte (= sinteze
documentate stiintific pe baza normelor deontologice in vigoare) de cétre un cercetdtor desemnat,
de obicei custodele fondului, realizate cu respectarea tuturor regulamentelor ILIL.

Daca solicitantul care nu este cadru didactic universitar sau angajat al Academiei Romane doreste
si redacteze articole sau studii destinate presei culturale sau unor volume ce vor fi publicate, acesta
are obligatia de a trimite custodelui de fond articolul dupa redactare si nu are dreptul de a-1 publica
tnainte de a primi aviz favorabil din partea custodelui. Avizul de publicare se poate trimite prin e-mail,
nefiind necesara o alta forma de avizare.

Atunci cand accesul la materialele din fondurile ILIL se realizeaza cu scopul de a fi utilizate in
cadrul unui proiect interinstitutional comun, intre institutiile partenere care deruleaza proiectul se
semneazd o conventie de colaborare agreatd de conducerea ILIL si a institutiei partenere, iar
accesul la materiale se face in acord cu termenii si conditiile conventiei si doar cu scopul de a
sprijini atingerea obiectivelor comune de cercetare din cadrul proiectului.

Materialul excerptat din fondurile ILIL poate fi pus la dispozitia colaboratorilor 1n scopul realizarii
unor cercetari comune. Utilizarea acestui material in publicatii sau alte rezultate ale cercetarii se
va face cu respectarea contributiilor intelectuale ale tuturor participantilor si a normelor academice
privind atribuirea autoratului.
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Abordarea ca proces a activititii de consultare de catre terti a documentelor ILIL:

Elemente ale abordarii Definire elemente

Denumire proces Accesul tertilor la materiale din fondurile documentare
ILIL.

Proprietar de proces Custozii fondurilor documentare ale ILIL:

Gabriela Violeta Adam, Cosmina-Maria Berindei, Rozalia
Colciar, Cosmin Borza, Robert Cincu, Bogdan Harhta,
Adelina-Emilia Mihali, Veronica Ana Vlasin, Vremir Lilla
Marta.

Responsabil de proces Cercetatorul care a fost numit de catre Consiliul stiintific al
ILIL va gestiona accesul solicitantului la materialul din
fondurile documentare ILIL.

Precizéri privind accesul tertilor | Accesul tertilor la materialele arhivate in fondurile
la  materialul din fondurile | documentare ale ILIL se realizeazd 1n conformitate cu
documentare ILIL procedurile interne si cu regulile de acces aprobate de ILIL.
Oricine cere materialul spre consultare trebuie s se supund
regulilor privind folosirea lor, specifice fiecarui fond, sd ia
act de existenta lor, sd le citeasca si sd completeze toate
declaratiile, conventiile si angajamentele care fac parte, ca
anexd, din aceasta procedura.

Materialele arhivate in timpul unor cercetéri derulate in
cadrul planului de cercetare sau al unor proiecte de cercetare
vor avea regim special de accesare, de acestea raspunzand
directorul proiectului.

7. Responsabilitati

a) Solicitantul:

e adreseazi o cerere Di-ILIL in care mentioneaza scopul accesarii materialului;

e solicitd materialul pe care doreste sd-1 consulte, prin completarea unei fise de cerere;

e semneaza conventia privind utilizarea materialului consultat;

e consultd materialul respectdnd cerintele impuse privind péstrarea integritatii fizice a
documentului si in conformitate cu etica profesionala si prevederile prezentei proceduri;

o utilizeazd materialul in propriile cercetari in conformitate cu normele juridice si
deontologice 1n vigoare;

e completeazd formularul de declaratie privind folosirea documentelor consultate in scop
stiinific, respectand toate reglementarile in vigoare la data consultarii;
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b)

d)

dacd nu este angajat al Academiei Romdne sau cadru didactic universitar, transmite
custodelui fondului documentar din care provine materialul orice articol in care face
referire la aceste documente sau in care le foloseste.

Di-ILIL:

evalueazi cererea si o supune spre avizare Consiliului stiintific;
deleagi custodele de fond pentru a oferi materialul spre consultare;
verifici respectarea cerintelor in privinta consultérii materialului;

Consiliul stiintific:

aproba sau respinge cererea formulata de solicitant;
stabileste fondul in care se géseste materialul;

Custodele fondului documentar al ILIL in care se afla documentele solicitate pentru
consultare:

stabileste orarul de acces al tertilor la fondurile arhivei;

selecteazd documentele din fond si le oferd pentru consultare intr-un loc special, oferind
solicitantului echipament pentru consultare (ménusi etc.);

oferd acces la infrastructura in care materialul este stocat, daci acesta este digitizat. in mod
exceptional, atunci cand este justificat de necesitate, poate oferi acces si la documentul in
format fizic, chiar daca acesta a fost digitizat;

pune la dispozitia solicitantului materialul cerut, iar in cazul in care in Consiliul stiintific a
stabilit astfel, efectueaza un raport, oferindu-I intr-o forma prelucrata, dacd solicitantul nu
are abilitatile necesare pentru a procesa un material redactat intr-o altd forma decét cea
corespunzitoare limbii roméne standard. Materialul in variantd prelucratd va fi furnizat
solicitantului in termen de 14 zile calendaristice.

Are obligatia de a supraveghea continuu activitatea beneficiarului, asigurdndu-se ca
manipularea documentelor se face cu atentie si cd nu se fac copii digitale;

In urma consultirii documentelor, solicitantul, in temeiul unei cereri adresate Di-ILIL,
poate beneficia de acces la un numar de maximum trei (3) imagini/fotocopii de inaltd
rezolutie, in vederea valorificarii acestora in articole, studii sau lucréri editoriale, cu
obligatia achitérii sumei stabilite pentru acest serviciu, conform tarifelor aplicate in ILIL
la data respectiva, comunicate in prealabil solicitantului, precum si cu obligatia mentiondrii
exprese a sursei documentului;

pastreazd documentele semnate de catre solicitant si tine evidenta tuturor cererilor de
accesare a fondului, intr-un registru special al fondului, constituit odatd cu intrarea in
vigoare a acestei proceduri.
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e) Secretarul CM-ILIL:
e se asigurd de difuzarea PO in ILIL;
pastreazi exemplarul 1, original, cu semnéturile olografe.

8. Formular de evidentd a modificarilor
. 3 4 e 5 2 R Semnatura
Nr. | Numéarul si | Numdrul si .. - 5 8 y .
s e Q8 Descrierea modificérii | conducétorului
crt. | data editiei | data reviziei S 03 ; .
s 9 compartimentului
Z @ §
1 PO-ILIL- toate Editare procedura
05, Editia I,
2014
2 PO-ILIL- 1,2,3,4 Editare noua editie a
05, Editia a PO
II-a,
12.01.2017
3. | PO-ILIL- toate Editare noua editie a
05, Editia a PO
III-a,
09.10.2018
4, | PO-ILIL- toate Editare noua editie a
05, Editia a PO
IV-a,
27.02.2026
4, PO-ILIL-05, toate Clarificarea unor
EditiaaIV-a, aspecte privind
Revizia 1, definirea procesului si
17.06.2026 a responsabilitatilor.
Introducerea
formularului: Registru
pentru consultarea
fondurilor
documentare ILIL.
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11. Documente utilizate:

1. Angajament privind utilizarea de catre terti a materialelor din fondurile documentare ale
Institutului de Lingvistica si Istorie Literara ,,Sextil Puscariu”;

2. Formularul ,Conventie de acordare a accesului la materialele arhivate, in cadrul unor
parteneriate interinstitutionale comune™;

3. Formularul ,,Angajament al cercetatorilor care acceseazd materiale in cadrul unui in proiect de
cercetare interinstitutionald comund”;

4. Formularul ,,Declaratie de consimtamant privind prelucracrea datelor cu caracter personal”.

5. Registrul' de consultare a fondurilor documentare ILIL.

12. Anexe
12.1. Diagrama de proces:
Denurrllre Responsabil(i) Descriere Timp Termen Riscuri
etapa alocat
I. ORGANIZAREA OPERATIUNILOR DIN CADRUL PROCEDURII
Orice persoana interesatd sa
La acceseze materiale din fondurile
o documentare ale ILIL va depune
Formularea % %
.. o cerere in acest sens, in care va 5
cererii de p s s Perman | Nu existd
Secretara ILIL mentiona explicit scopul - P
consultare a S e . o ent riscuri.
. consultarii materialelor. Daca
materialelor ; o . .
ILIL persoana vizeaza realizarea unei
cercetdri, cererea va fi insotitd de
un CV.
Secretara ILIL va 1nainta cererea
X citre Di-ILIL care va analiza
L.b. Inaintarea cererea. Daca aceasta nu este Nu exista
cererii cétre Di-ILIL destul de precis formulatd, va cere | — 1 zi riscuri
Di-ILIL detalii suplimentare pentru a o '
fnainta cererea spre dezbatere
Consiliului stiintific.
Cererea este prezentatd in
Consiliul stiintific, se dezbate si
I.c. Dezbaterea - se da un verdict. Daca cererea !
A i Membrii N : 30 zile -
in Consiliul e este acceptatd, custodele fondului Nu existd
s . Consiliului i ) i s dela L
stiintific si o s de arhivi va fi informat cu privire i riscuri.
; stiintific . . primire
deliberarea ’ la acest lucru si va fi pus in
contact cu persoana care a
formulat cererea.

I Custodele fiecdrui fond de arhivd va institui, odatd cu intrarea n vigoare a prezentei proceduri, un Registru de
consultare a fondului.... (se va preciza numele fondului documentar), la prima solicitare ficutd pentru consultarea
materialului din fondul respectiv. Registrul va consta intr-un dosar cu sin, in care se vor adauga file listate, la nevoi,
pe care il va pastra in locul de arhivare a fondului, inaintea documentului cu primul numér de inregistrare.
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Secretara ILIL va redacta
raspunsul citre solicitant si va
I.d. Formularea transmite datele de contact ale ; Nu exista
3 . Secretara ILIL . . N 2 zile ; .
raspunsului custodelui fondului documentar in riscuri.
vederea stabilirii programului de
vizitare.
II. DERULAREA OPERATIUNILOR DIN CADRUL PROCEDURII
. Custodele fondului | Custodele fondului documentar al
Il.a. Stabilirea . )
) documentar al ILIL stabileste de comun acord cu e
orarului de g Nu exista

ILIL solicitantul orarul de acces la iy

accesare a 5 . riscuri.
o Al fond, in conformitate cu
regulamentele ILIL si ARFCN.
ILb.
Completarea
de catre
solicitant a ;g Solicitantul completeaza Nu existd
Solicitantul . o L
documentelor formularele si le semneaza. riscuri.
anexa a
prezentei
proceduri
Se

Il.c fgrlll;g;i‘isle Stahileyt Nu exista
Consultarea Solicitantul consulta materialul. e de L

; . documentar al riscuri.
materialului comun

ILIL

acord
Solicitantul poate solicita
maximum trei (3)
imagini/fotocopii de inalta
rezolutie, in vederea valorificarii ;
o X " Riscul de a
acestora 1n articole, studii sau ; 9
i o . publica fara a
. lucriri editoriale, cu obligatia i
I1.d. Solicitantul G y i : mentiona
achitirii sumei stabilite conform e
. . R v provenienta
tarifelor aplicate la data respectiva W
Fo P o i documentului.
stabilite prin deciziei a Consiliului
stiintific, precum si cu obligatia
mentiondrii exprese a sursei
documentului.
Custodele fondului, in
conformitate cu regulamentele )
. | ILIL si ARFCN, redacteaza Riscul de a

Custodele fondului | o publica fara a-1
raportul (= sinteza . )

II. e. documentar al S 14 zile mentiona pe cel
documentata stiintific pe baza -

ILIL melor d s l B care a prelucrat
normelor gqnto ogice In documentele.
vigoare) privind materialul
documentar solicitat.
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IL.f.
Transmiterea
articolelor spre
avizare
custodelui
arhivei

Solicitantul

Daci solicitantul nu este cadru
didactic universitar sau angajat
al Academiei Romane,
transmite orice publicatie spre
evaluare custodelui de arhiva
care va verifica modul 1n care
a fost folosit si referentiat
materialul.

Nelimitat

Riscul de a
Nelimitat| publica fara a
cere acordul.
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12.2. Formularul ,,Angajamentul tertior care acceseazi materiale din fondurile ILIL”:

ANGAJAMENT

privind utilizarea de cétre terti a materialelor din fondurile documentare ale
Institutului de Lingvistica si Istorie Literara ,,Sextil Puscariu”

SUDSEMNATUL/SUDSEIMNNALA .+ 'vvvveeeeeeiiiriiieeeeiiirreeseirrreeesssirreeeesssssssbbraeseessiaraesesssssssssees ]
legitimat ~cu  BI/CI/Pasaport — Seria.......c..ce.. I . T ) eliberat
s (< TO RO UOUPRIOPPRPRO 1 (- T [ O ———————— , In calitate de

declar pe proprie rispundere ci materialele la care am acces in cadrul Institutului de Lingvistica
si Istorie Literard ,,Sextil Puscariu” din Cluj-Napoca (se precizeaza cotele de arhiva ale documentelor

L1011 OO0 PP PSPPI T T P TR

consultate dOAl PEILIUL ... rssusss seussmmss sorssssms s o e G sy s sesymsssryrs sevenss resm et , iar
in studiile si articolele publicate voi cita sursa de informare, Institutul de Lingvistica si Istorie
Literard ,,Sextil Puscariu”, conform normelor in vigoare. De asemenea, ma angajez cé inainte de
publicare voi trimite materialele custodelui de arhiva pentru a verifica modul de referentiere/citare.

M angajez ci materialele consultate, constituind proprietatea Academiei Roméane, nu
vor fi folosite in alt scop decat acela mentionat mai sus, fiind constient de consecintele legale ale
nerespectarii acestui angajament.

SOLICITANT:

Data:
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12.3. Conventie de acordare a accesului la materialele arhivate, in cadrul unor parteneriate

institutionale comune;
CONVENTIE

fncheiata intre Institutul de Lingvistica si Istorie Literard ,,Sextil Puscariu” din cadrul Academiei

Roméne — Filiala Cluj-Napoca si

b

denumite in continuare institutii partenere,

privitoare la reglementarea dreptului de folosire membrilor din echipa proiectului

, nr. Contract ; cu titlul

, realizat in parteneriat cu Academia Romana, al materialelor arhivate in

Institutul de Lingvisticd si Istorie Literard ,,Sextil Puscariu”, care constituie fondul de arhiva

Art. 1
In cadrul unui proiect derulat in parteneriat cu Academia Roména, Institutul de Lingvistica
si Istorie Literard ,,Sextil Pugcariu”, institutiile partenere pot solicita accesul la materialele arhivate

in Institutul de Lingvistica si Istorie Literara ,,Sextil Puscariu”, cu titlu de furnizare de servicii In
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interes documentar, pentru indeplinirea indicatorilor si a obiectivelor stiinifice asumate in cadrul

proiectului.

Art. 2
Accesul la fondurile de arhiva se va face pe baza unei solicitdri adresate responsabilului
fondului de arhiva, in care se mentioneazi temele / problemele / chestiunile / autorii vizafi.
Consultarea fondului, selectia materialelor si asigurarea reproducerii acestora in format
digital se realizeaza exclusiv de catre personalul specializat din cadrul Institutului de Lingvistica
si Istorie Literard ,,Sextil Pugcariu”. Materialele de arhiva vor fi furnizate membrilor din echipa
proiectului in format fizic sau digital, respectand urmatoarele

conditii

. Responsabilul din cadrul Institutului de Lingvistica si Istorie Literara »Sextil

Puscariu” pentru accesul la fondul de arhiva

este

Art. 3

Reproducerea documentelor in format digital se va realiza in conformitate cu tarifele stabilite
prin decizia Consiliului Stiintific al Institutului de Lingvistica si Istorie Literara ,,Sextil Puscariu”,
fard si depaseasca 0,5 % din volumul total al fondului de arhiva pentru o singura solicitare.

Fiecare membru din echipa proiectului care beneficiazd de furnizarea serviciului de
documentare va semna un angajament individual prin care vor fi asumate urmatoarele obligatii:
(a) utilizarea materialului de arhiva exclusiv in cercetari derulate in cadrul proiectului desfasurat
in parteneriat cu Academia Roména; (b) interdictia de difuzare a materialului de arhiva de catre

terti; (c) interdictia de editare integrald sau partiald a materialului de arhivd. Dupa completare si
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semnare, formularul angajamentului va fi depus la Secretariatul Institutului de Lingvistica si Istorie

Literara ,,Sextil Puscariu”.

Art. 4

Prezenta Conventie este valabila timp de de la data semnarii de catre

institutiile partenere.

Dupi data de incetare a valabilitdtii, definita in paragraful anterior, prezenta Conventie
poate fi prelungitd de comun acord, in scris.

Aceasti Conventie poate fi reziliatd de citre oricare dintre institutiile partenere, prin

notificare scrisd, adresata institutiei partenere cu cel putin sase (6) luni Inainte.

Art. 5

Aceasta Conventie a fost redactatd in doud (2) exemplare, cate unul pentru fiecare institutie

partenera.
Localitatea, Localitatea,
Data Data

................................................................................................................

Director al Institutului de Lingvistica
si Istorie Literard ,,Sextil Puscariu”,
Academia Roména, Filiala Cluj-
Napoca
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12.4. Angajamentul cercetitorilor care acceseazii materiale in cadrul unui in proiect de
cercetare interinstitutionald comuna

ANGAJAMENT

privind utilizarea materialelor din fondurile documentare
ale Institutului de Lingvistica si Istorie Literara ,,Sextil Pugcariu” in proiecte interinstitutionale comune

SUDSEMNALUL/SUDSEIMNATA .t eveeeeeeriieieiiirereeeeriirreeessibbereeeessibrrae s e s e sssibraraasstrrneesssssans ,
legitimat cu BI/Cl/Pasaport Seria.....c. ; ] TP , eliberat
G (=IO U TPt , la date de .oovvevieiii , in calitate de membru in
€CHIPA PrOTECTUIUL ..ecveriiiiit ettt , declar

pe proprie rispundere c& materialele la care am acces in cadrul proiectului (se precizeazi cotele de

arhiva ale documentelor CONSUILALE) .. vereererrrererirriiiriis s s s e s e s e e e e re e bt e e b e b e s s

fi consultate doar pentru realizarea cercetirii in cadrul proiectului amintit, si in studiile si articolele
publicate voi cita sursa de informare, Institutul de Lingvistica si Istorie Literara ,,Sextil Puscariu”,
conform normelor in vigoare.

M3 angajez ci materialele consultate, constituind proprietatea Academiei Roméne, nu
vor fi folosite in alt scop decat acela mentionat mai sus, fiind constient de consecintele legale ale
nerespectarii acestui angajament.

SOLICITANT:

Data:
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12.5. Formularul ,Declaratie de consimtimant privind prelucracrea datelor cu caracter

personal”
DECLARATIE DE CONSIMTAMANT PRIVIND PRELUCRAREA
DATELOR CU CARACTER PERSONAL
Subsemmatul/SubseMNata: ouss s s o ssswamsmnnes 1310 s swsmmaee ves doifilelliat/i 0 s s sommmmene s«
LT b1 ) G 1 pp— 10 16CAlTAEEH w55 4 5 5 5 ssmmmmsesres 13 13 3 swsmny jud......ooooennnn posesor al
Cl, seria......... o TS 5585 s 58 emisd la data de catre..............oovvinn ladatade .........ovvvenenn
avind CNP..............oo in calitate de persoand care consultd materiale din fondurile

documentare ale Institutului de Lingvistici si Istorie Literarda ,,Sextil Puscariu”, Academia
Romand, Filiala Cluj-Napoca, declar prin prezenta ca sunt de acord cu utilizarea si prelucrarea
datelor mele cu caracter personal de citre Institutul de Lingvistica si Istorie Literard m»Sextil
Puscariu” al Academiei Roméne, Filiala Cluj-Napoca, cu sediul in Cluj-Napoca, str. Emil
Racovitd, nr. 21, jud. Clyj, inclusiv cu comunicarea lor, dacd va fi necesar, catre alte entitéti cu
care Institutul are parteneriate, in ceea ce priveste exclusiv activitatea de parteneriat.

Am fost informat/a cu privire la prevederile europene din Regulamentul (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din data de 27 aprilie 2016 si la cele nationale,
reglementate prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Dreptul de acces, conform caruia persoana are dreptul de a obfine o confirmare din partea
Ministerului Educatiei si Cercetarii, ci prelucreazd sau nu datele cu caracter personal i, in caz

afirmativ, accesul la datele respective si la informatii privind modalitatea in care sunt prelucrate.

Dreptul la portabilitatea datelor, care se referd la dreptul de a primi datele personale
intr-un format structurat, utilizat in mod curent si la dreptul ca aceste date sa fie transmise direct

altui operator, daci acest lucru este fezabil din punct de vedere tehnic.

Dreptul la opozitie, ce vizeaza dreptul de a se opune prelucrérii datelor personale.
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Dreptul la rectificare, ce se referd la corectarea, fard intarzieri nejustificate, a datelor cu
caracter personal inexacte.

Dreptul la stergerea datelor (,,dreptul de a fi uitat”) insemnand dreptul de a solicita
stergerea datelor cu caracter personal, fard intarzieri nejustificate, in cazul in care apare unul din
urmitoarele motive: acestea nu mai sunt necesare pentru indeplinirea scopurilor pentru care au
fost colectate sau prelucrate; se retrage consimamantul si nu existé nici un alt temei juridic pentru

prelucrare.

Dreptul la restrictionarea prelucririi, ce poate fi exercitat in cazul in care se contesta
exactitatea datelor, pe o perioada care permite institutiei verificarea corectitudinii acestora. In acest
timp, solicitantul se poate opune stergerii datelor cu caracter personal, cerdnd, in schimb,
restrictionarea.

Solicitantul precizeazi ci i s-a adus la cunostinta faptul ca refuzul de a furniza datele cu caracter
personal necesare si solicitate citre Institutul de Lingvistica si Istorie Literard ,,Sextil Puscariu” al
Academiei Romane, Filiala Cluj-Napoca determind imposibilitatea stabilirii raporturilor cu privire
la promovare si nu este imputabil institutiei mai sus mentionate.

Daci datele cu caracter personal furnizate sunt incorecte sau vor suferi modificdri (schimbare
domiciliu, statut civil, adresd de e-mail etc.), solicitantul se obliga sa informeze in scris, in timp
util, Institutul de Lingvistica si Istorie Literard ,,Sextil Pugcariu” al Academiei Roméane, Filiala
Cluj-Napoca.

Totodats, precizeazd cd a fost informat/d cu privire la faptul cd aceste date vor fi tratate
confidential, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din data de din 27 aprilie 2016 i la nivel national prin Legea nr. 190
din 18 iulie 2018 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu

caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data Semnatura
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12.6. Registrul de consultare a fondurilor documentare ILIL
ACADEMIA ROMANA \,\“9\/“? s if%;,
Filiala Cluj-Napoca X/ LY N\ %
Institutul de Lingvistic si Istorie Literara , Sextil Puscariu® § |' 9 p ﬁ"‘ !
Str. Emi Racovitd, nr. 21, 400165 Cluj-Napcca = g 'A ’,,’

Breygin

Tolo (140) 264 432 440 (secratariat)
sac iat lingvi ci

st
N

EX vl g\
Chtif pusc®

Registru de consultare a fondului....

Custode: Nume, prenume
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Registru de consultare a fondului.... Custode:
Nr. | Nume si prenume Specializare/ | Nr./data de | Data Matenale Qbservatii
ert. | solicitant Qcupatie inregistrare | consunltarii | consultate
cerere
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